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คู่มือการบันทึกการขึนทะเบียนทพศ.รอบ2 ปี 2553 

1.เข้าสู่หน้าบันทึกข้อมูลโดยพิมพ์ url http://ecorice2.doae.go.th  

 

2. คลิกทีข้อความ “คลิกทีนีเพือเข้าสู่ระบบ”เพือเข้าสู่หน้าต่างสําหรับพิมพ์ UserName/Password 

 

 

 

พิมพ์ User Name และ Password 

แล้วกดปุ ่ ม Submit 
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3.เมือระบบตรวจสอบ User Name/Password ถูกต้องแล้วจะเข้าสู่หน้าหลักโปรแกรมดังนี 

 

เมนหลักประกอบด้วยู  

 บันทึกข้อมลการรับขึนทะเบียนเกษตรกรรายวันู  : เพือบันทึกข้อมูลจํานวนแบบทีรับขึนทะเบียนได้ในแต่ละวัน 

 การเลือกพันธ์ทีปลกในอําเภอุ ู  : เพือเลือกพันธุ์ข้าวสําหรับอํานวยความสะดวกในการบันทึกข้อมูล ทังนีสํานักงานเกษตร

อําเภอสามารถเพิมพันธุ์ข้าวได้ แต่ต้องอยู่ภายใน 29 พันธุ์ตามทีกรมกําหนด หากต้องการเพิมพันธุ์ข้าวทีนอกเหนือจาก

นีให้ท ําบันทึกเจ้ามาย ังกรม 

 บันทึกการรับขึนทะเบียนการปลกข้าวู  : เพือบันทึกข้อมูลเกษตรกรตามแบบการรับขึนทะเบียน 

 จัดทําประชาคม : เพือจัดทําบัญชีรายชือเกษตรทีจะเข้าร่วมประชาคม โดยสามารถกําหนดวันและสถานทีจัดทํา

ประชาคมได ้  

 รายงานการจัดทําประชาคม : เพือรายงานผลการจัดทําประชาคม พร้อมทังผลการอนุมัติจากคณะกรรมการตรวจสอบฯ 

สําหรับส่งข้อมูลเพือออกใบรับรองต่อไป 

เมนูบันทึกการรับขึนทะเบียนการปลกข้าวู   
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เมือคลิกบันทึกการรับขึนทะเบียนการปลูกข้าวจะปรากฏหน้าจอดังนี 

 

ขันตอนการบันทึก 

1. บันทึกเลขบัตรประจําตัวประชาชนของเกษตรกร แล้วคลิกปุ ่ มค้นหา 

2. ระบบจะทําการตรวจสอบโดยมีเงือนไขการการตรวจสอบดังนี 

2.1 ถ้าหมายเลขบัตรประชาชนนีมีในฐานข้อมูลการขึนทะเบียนทพศ.รอบที1แล้วจะผ่านไปหน้าบันทึกและแสดง

ข้อมูลชือ และทีอยู่ เดิมให ้

2.2  ถ้าหมายเลขบัตรประชาชนไม่อยู่ในฐานข้อมูลการขึนทะเบียนทพศ.รอบที1ต้องบันทึกข้อมูลเกษตรกรใหม่

ทังหมด 

 

 

 

หน้าจอการบันทึกข้อมลู โดยต้องบันทึกข้อมูลดงันี 



หน้าที   4 

 

ส่วนที 1 ข้อมูลการรับขึนทะเบียนและข้อมูลส่วนบุคคล 

 

 

ข้อควรระวัง 

1. ต้องกรอกเล่มที และเลขที ตามแบบขึนทะเบียนและเลขทีต้องไม่เกิน 50 

2. ต้องพิมพว์ันทีรับขึนทะเบียนและเลือกไม่เกินวันทีปัจจุบัน 

3. ต้องระบุหมู่ที ต ําบล ของสถานทีรับขึนทะเบียน 

4. สามารถแก้ไขข้อมูลคํานําหน้าชือได้ 

5. พิมพ์ชือบ้านเพิมเติมกรณีมีชือบ้าน 

6. พิมพ์รหัสไปรษณีย ์

7. พิมพ์หมายเลขโทรศัพท(์ถ้ามี) 

x x x x x – x x x x x – x x - x 
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ส่วนที 2 ข้อมูลแปลง 

 

ข้อควรระวัง 

1. ต้องพิมพ์ทีตังแปลง  หมู่ที... คลิกเพือเลือกจังหวัด... คลิกเพือเลือกอําเภอ.... คลิกเพือเลือกตําบล 

2.  ต้องพิมพ์เนือทีปลูกจํานวน....ไร่.....งาน 

3. กรณีมีเอกสารสิทธิ  คลิกที  แล้วพิมพ์เลขทีเอกสารสิทธิ ตามเอกสารแนบดังภาพ 
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         ต้องคลิก เพือเลือกประเภทของเอกสารสิทธิ  แล้วพิมพ์พืนที...ตามเอกสารสิทธิ 

 

         * เนือทีปลูกจะต้องน้อยกว่าหรือเท่ากับพืนทีเอกสารสิทธิ และเลขทีเอกสารสิทธิ  1 หมายเลข

สามารถขึนทะเบียนได้หลายแปลง แต่รวมแล้วต้องไม่พืนทีตามเอกสารสิทธิ 

3. ต้องคลิกเลือกพันธุ์ทีปลูก 

 

4. ต้องคลิกเลือกวัน/เดือน/ปี ทีเพาะปลูก โดยจะต้องไม่ก่อนวันที 1 พฤศจิกายน 2552 หากเกินจากนันระบบจะแจ้ง

เตือนแล้วให้เลือกใหม่ เช่น เลือกวันที 1 ตุลาคม 2552 จะแจ้งดังภาพ 
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5. ต้องคลิกเลือกวัน/เดือน/ปีทีคาดว่าจะเก็บเกียวผลผลิตแต่จะต้องไม่น้อยกว่า 75 ว ัน นับจากวันทีเพาะปลูก หากน้อง

กว่าระบบจะแจ้งเตือน 

 

6. ต้องพิมพจ์ํานวนผลผลิตทีคาดว่าจะได้รับเป็นนําหนักเมล็ดสดตามความชืน ณ ช่วงเวลาทีเก็บเกียวโดยจะต้องไม่

เกิน 1,200 ก.ก./ไร่ หากเกินระบบจะแจ้งเตือน 

 

7. เมือตรวจสอบข้อมูลครวถ้วนเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ ่ ม เมือบันทึกแล้วระบบจะแสดงข้อมูลแลง

ที 1 ค้างไว้ หากต้องการบันทึกแปลงถัดไปคลิกปุ ่ มเพิมแปลง 

 

8. เมือกดปุม่เพิมแปลงจะขึนข้อมูลทีตังแปลงให้ด ําเนินการตามขันตอนการบันทึกข้อมูลแปลงอีกครัง 

9. หากต้องการบันทึกข้อมูลเกษตรกรรายต่อไปคลิกปุ ่ ม  
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หน้าจอการจัดประชาคม 

 เมือคลิกทีเมนูจัดทําประชาคมแล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี 

 

 ข้อควรระวัง 

1. คลิกทีช่องแสดงวันทีเพือเลือกวันที ดังภาพ 

 

2. เลือกระดับการแสดงข้อมูล  

a. หากต้องการแสดงเป็นรายหมู่ คลิกที หน้าค ําว่าหมู่ที แล้วคลิกเลือกตําบล 

b. หากเลือกเป็นระดับตําบลคลิกที หน้าค ําว่าต ําบล แล้วคลิกเลือกตําบล 
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3. คลิกเลือกแสดงรายชือเกษตรกรตามสถานทีขึนทะเบียนอําเภอ หรือ ขึนทะเบียนต่างอ ําเภอ/จังหวัด 

 

4. ระบุสถานทีทําประชาคมแล้วพิมพ์  

5. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดการทําประชาคมดังภาพ 

 

6. กดปุ ่ ม เพือนําส่งข้อมูลไปจัดทําผลประชาคม 

7. ระบบจะแสดงข้อมูลหน้าจอยืนย ันต้องกดปุ ่ ม OK 
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8. เมือกดปุ ่ ม OK แล้วระบบจะแจ้งเตือนดังภาพแล้วคลิกปุ ่ ม OK 

 

9. หากต้องการ Save รายชือเกษตรกรเป็น Excel ให้คลิกปุ ่ มโหลดไฟล์ Excel หรือ กดพิมพ์เพือสังพิมพ์จาก

หน้าจอ  และแสดงเลขทีประชาคมเพือใช้อ้างอิงการทําประชาคม 

ดังภาพ 
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หน้าจอรายงานประชาคม 

1. เมือคลิกเมนูรายงานประชาคมจะขึนหน้าจอดังภาพ 

 

2. คลิกทีข้อความ “ยืนย ัน” จะแสดงข้อมูลตามภาพเพือเข้าไปยืนย ันผลการผ่านประชาคมโดนข้อมูลจะแสดงเป็นราย

แปลง 
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3. คลิกทีช่อง ให้แสดงเครืองหมายดังภาพเพือยืนย ันแปลงทีผ่านการประชาคมและเมือตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว

คลิกทีปุ ่ ม เพือยืนย ันการทําประคมและส่งไปออกรายงานให้

คณะกรรมการตรวจสอบฯแล้วจะปรากฎข้อความดังภาพแล้วคลิก OK 

 

4. เมือคลิก OK แล้วสถานะของส่วนคณะกรรมการตรวจสอบจะขึนพิมพ์กับอนุมัติดังภาพ 
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5. คลิกทีข้อความ “อนุมัติ” เพือเข้าสู่หน้ารายงานผลการอนุมัติดังภาพ 

 

6. คลิกทีช่อง ให้แสดงเครืองหมายดังภาพเพืออนุมัติแปลงทีผ่านการประชาคมและเมือตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว

คลิกทีปุม่ เพืออนุมัติข้อมูลระบบจะแจ้งข้อความดังภาพแล้วคลิกปุ ่ ม OK 
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7. สถานะยืนย ันจะหายไปเหลือสถานะให้สังพิมพ์ หากต้องการพิมพ์ข้อมูลคลิกทีข้อความ “พิมพ”์ จะแสดงหน้าจอ

ดังนี 

 

คลิกทีปุ ่ มพิมพ์เพือสังพิมพ์ออกทางเครืองพิมพ์ 
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หน้าจอการพิมพ์ใบรับรอง 

 เมือคลิกเมนูใบรับรองแล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี 

 

ขันตอนการพิมพ์ใบรับรองดังนี 

1. คลิกเพือเลือกตําบลดังภาพ 

 

2. คลิกเพือเลือกเงือนไขดังภาพ 
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3. เมือเลือกเงือนไขแล้วเช่นระบุเป็นค้นหาตามชือให้พิมพ์ชือของเกษตรกรค้นหาดังภาพ 

 

4. คลิกปุ ่ มค้นหาแล้วจะปรากฎหน้าจอดังภาพ 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลของเกษตรกรรายทีต้องการจะพิมพ์ใบรับรอง หรือเลือกเงือนไขเป็นเงือนไขทังหมดระบบจะแสดงรายชือ

เกษตรกรทีผ่านการอนุมัติทังหมด ดังภาพ 
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ถ้าแสดงข้อความ “ทังหมด” แล้วคลิกทีปุ ่ ม “ออกใบรับรอง” เพือทําการพิมพ์ใบรับรองออกทุกรายแต่หากจ้องการพิมพ์บางรายคลิกที

ข้อความ “ทังหมด” และจะเปลียนเป็นข้อความ “ยกเลิก” ดังภาพ 

 

หากต้องการพิมพ์รายใดคลิก  รายทีต้องการออกใบรับรอง แล้วคลิกทีใบรับรองจะปรากฏดังภาพ 

 

โปรดระวัง!! การพิมพ์ใบรับรองจะสามารถสังพิมพ์ได้ครังเดียวเท่านันให้ตรวจสอบ

ข้อมลก่อนทกครัง ด้วยการดภาู ุ ู พก่อนพิมพ์ทกครังุ  
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ขันตอนการพิมพ ์

1. คลิกเมนู File แล้วเลือก Print Preview 

 

2. จะปรากฎหน้าจอดังภาพเพือตรวจสอบ 

 

คลิกเพือไม่ให้แสดง 

Header และ 

Footer 
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3. คลิกทีปุ ่ ม  เพือสังพิมพ์ออกทางเครืองพิมพ ์
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