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ค าน า 

 
                               คู่มือการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2  เป็นคู่มือเพื่อให้
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการขึ้นทะเบียนเกษตรกรเพื่อใช้เป็น
ข้อมูลส าหรับการด าเนินงานตามนโยบายของรัฐในการช่วยเหลือเกษตรกร ซ่ึงบางส่วนได้ด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขแนวทางการด าเนินงานจากคู่มือการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจที่ผ่านมา เพื่อเพิ่ม
ความรัดกุมในการด าเนินงาน เน้นให้การขึ้นทะเบียนถูกต้องตามความเป็นจริงสอดคล้องกับนโยบาย  
กฎระเบียบ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ดังนั้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษา ท าความเข้าใจแนวทาง      
การด าเนินงานในคู่มือนี้โดยละเอียด   

 
                                                                       คณะท างานศูนย์ปฏิบัติการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ 
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คู่มือการข้ึนทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55  รอบที่ 2  
 

 

1. หลักการและเหตุผล  

รัฐบาลได้ปรับเปลี่ยนนโยบายความช่วยเหลือเกษตรกร กรณีราคาผลผลิตตกต่ าโดยผ่านโครงการต่างๆ
ของรัฐ เช่น โครงการรับจ าน า โครงการแทรกแซงราคา โครงการประกันรายได้เกษตรกร เป็นต้น เพื่อยกระดับ
รายได้ของเกษตรกรให้เหมาะสม  และสร้างความมั่นคงในการประกอบอาชีพเกษตรกรรม  โดยไม่บิดเบือนกลไก
การตลาดมุ่งให้เกษตรกรได้รับผลประโยชน์จากโครงการโดยตรงและทั่วถึง  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้
มอบให้กรมส่งเสริมการเกษตร เป็นหน่วยงานหลักท าหน้าที่ขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ ได้แก่ 
ข้าว ข้าวโพดเลี้ยงสัตว์ และมันส าปะหลัง ให้ครอบคลุมทกุจังหวัดทั่วประเทศ ดังนั้น กรมส่งเสริมการเกษตรจึงได้
จัดท า “คู่มือการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว  ปี 2554/55 รอบที่ 2” เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทั้งในส่วนกลาง 
และภูมิภาคของกรมส่งเสริมการเกษตรใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการขึ้นทะเบียนให้แก่เกษตรกรผู้ปลูกข้าว
ดังกล่าว  อย่างมีประสิทธิภาพ รัดกุม และได้ขอ้มลูที่ถูกตอ้งตรงกับความเป็นจริง  

 

2.วัตถุประสงค์ของการขึ้นทะเบียน 
2.1 เพื่อให้มีฐานข้อมูลเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2 ที่ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์  ครอบคลุม   

ทุกจังหวัด   
2.2 เพื่อออกใบรับรองให้แก่เกษตรกรเพื่อใช้เป็นหลักฐานในการเข้าร่วมโครงการตามนโยบายของรัฐบาล 

 

3. การเตรียมการก่อนการขึ้นทะเบียน 
3.1 ประชาสัมพันธ์ ด าเนินการประชาสัมพันธ์ เพื่อให้เกษตรกรรับทราบขั้นตอน และการเตรียมหลักฐาน

ประกอบการย่ืนขอขึ้นทะเบียนให้ครบถ้วน  
3.2 จังหวัดตัง้ศูนย์ปฏิบัติการระดับจังหวัดเพื่อท าหน้าที่   
        3.2.1 รวบรวมและวิเคราะห์ตรวจสอบข้อมูลผลการขึ้นทะเบียน เพื่อติดตามตรวจสอบข้อมูลทีผิ่ดปกติ 
       3.2.2 รายงานความก้าวหน้า และประสานงานในทุกระดับ 
       3.2.3 แก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินโครงการ 
       3.2.4 สนับสนุนการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ทุกระดับ 

 3.2.5 ติดตามนิเทศงานให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติด าเนินการในพื้นที่ให้ถูกต้องตามคู่มอืการขึ้นทะเบียนฯ 
3.3 ส านักงานเกษตรอ าเภอ/จังหวัด จัดท าแผนปฏิบัติงานในการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 

รอบที่ 2 การประชาคม การออกใบรับรอง และประกาศให้เกษตรกรทราบก่อนการขึ้นทะเบียน  (ภาคผนวกที่ 1) 
3.4 ช้ีแจง ท าความเข้าใจหลักเกณฑ์และขั้นตอนการขึ้นทะเบียน แก่เจ้าหน้าที่และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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4. เงื่อนไขในการขึ้นทะเบียน 
 

4.1.  เกษตรกร   ผู้มีสิทธ์ิขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2 ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
   4.1.1    มีสัญชาติไทยและบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย 

   4.1.2  เป็นหัวหน้าครอบครัว และขึ้นทะเบียนเกษตรกร (ทบก. 01)  กับกระทรวงเกษตร              
และสหกรณ์ก่อนแล้ว และกรณีที่เกษตรกรไม่สามารถมาขึ้นทะเบียนด้วยตนเองได้ ให้มอบอ านาจให้สมาชิก       
ในครัวเรือนที่มีช่ืออยู่ในทะเบียน ทบก. 01 เป็นผู้ขอขึ้นทะเบียนแทน (ภาคผนวกที่ 5) เกษตรกรแต่ละครอบครัว 
สามารถขึ้นทะเบียนได้แปลงละ 1 ครั้งต่อรอบการผลิต 

- เกษตรกรที่จะขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2  จะต้องเดินทางมาขึ้นทะเบียน
ด้วยตนเอง ณ สถานที่รับขึ้นทะเบียน ที่เป็นที่ตั้งของแปลงปลูก ในแต่ละแปลง 

- เกษตรกรที่ขึ้นทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะต้องติดตามก าหนดการประชาคม และเดินทางเข้าร่วม
ประชาคมด้วยตนเอง 

- ห้ามน าพื้นที่ปลกูข้าวที่ขึ้นทะเบียนแล้วมาขึน้ทะเบียนซ้ าในรอบระยะเวลาการขึ้นทะเบียน             
4.1.3  เกษตรกรต้องท าการเพาะปลูกข้าว และมีข้าว   อยู่ในแปลงในวันขึ้นทะเบียน วันประชาคม

และวันตรวจสอบพื้นที่   
4.1.4  เกษตรกรต้องเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในผลผลิตข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2 ในแปลงที่ขอขึ้นทะเบียน                           

   ผู้มีกรรมสิทธ์ิ หมายถึง ผู้ที่ลงทุนและดูแลการเพาะปลูกพืชที่ขอขึน้ทะเบียน 
 

4.2  พื้นที ่
4.2.1 พื้นที่ทีท่างราชการออกเอกสารสิทธิใ์ห้ รวมทั้งหนังสอือนญุาตจากหน่วยงานทีม่ีสิทธิ์ในทีด่นิ

ให้เข้าท าประโยชน์ (ภาคผนวกที่ 15) ได้แก ่
1.)โฉนดที่ดิน (น.ส.4) หนังสือส าคัญแสดงสิทธ์ิการถือครองที่ดินอย่างถูกกฎหมาย 

  2.) น.ส.3/น.ส.3ก. /น.ส.3ข.  
  3.) ส.ป.ก.4-01 หนังสือแสดงสิทธ์ิการท าเกษตร(ยกเว้น ส.ป.ก.4-01 ช เป็นเอกสารสิทธ์ิที่ออก 

ในที่ชุมชนไม่สามารถท าการเกษตร, ส.ป.ก./ สร.5ก. มิใช่เอกสารสิทธ์ิ) ซึ่งผู้มีช่ือในที่ดิน ส.ป.ก. และเพาะปลูกข้าว 
ปี 2554/55  และเจ้าของกรรมสิทธ์ิในที่ ส.ป.ก. มีสิทธ์ิย่ืนขึ้นทะเบียนเท่านั้น แต่อนุโลมให้ คู่สมรส บุตร ของ
เจ้าของพ้ืนที่ ส.ป.ก. ขึ้นทะเบียนได้  ในกรณีที่เจ้าของพ้ืนที่ ส.ป.ก. เสียชีวิต สิทธ์ิในการใช้ประโยชน์ในที่ดินได้แก่ 
ทายาทโดยธรรม ซึ่งจะต้องด าเนินการแจ้งต่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพื่อโอนกรรมสิทธ์ิ ตามพระราชบัญญัติ
การปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 มาตราที่ 39  

4) ก.ส.น. หนังสือแสดงสิทธ์ิที่ดินท ากินในเขตนิคมสหกรณ์ 
5) น.ค.3 หนังสือให้เข้าใช้ประโยชน์ในนิคมสร้างตนเอง 
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6) ใบจอง (น.ส.2) หนังสืออนุญาตให้เข้าใช้ที่ดิน เป็นการช่ัวคราว 
7) ส.ค.1 หนังสือแสดงสิทธ์ิการครอบครองที่ดินเปล่า 
8) ส.ท.ก. 1ก หรือ ส.ท.ก  2ก หนังสือแสดงสิทธ์ิที่ดินท ากินในเขตป่าสงวน ส.ท.ก 1ก ต้อง 

มีอายุไม่เกิน 5 ปี นับตั้งแต่วันออก จนถึงวันที่มาขอขึ้นทะเบียน 
9) โฉนดตราจอง  

10)  ตราจองที่ได้ท าประโยชน์แล้ว  
                           11)  ในกรณีที่เช่า  แต่ผู้เช่าไม่มีสญัญาเช่า เนื่องจากผู้ให้เช่าไม่ท าสัญญาเช่าและหรือไม่ไดม้อบ
ส าเนาเอกสารสิทธ์ิให้มาใช้เป็นเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน ให้ผู้เช่ากรอกข้อมูลรายละเอียด ช่ือ- นามสกลุ
ผู้ให้เช่า  สถานที่ตั้งแปลงพร้อมทั้งหนังสือรับรองการท าประโยชน์ในที่ดินโดยการเช่า   ซึ่งผ่านการรับรองโดย
ก านัน  ผู้ใหญ่บ้าน หรือ กรรมการหมู่บ้าน หรือ สมาชิก อบต. หรือผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน หรือ กรรมการศูนย์บริการ
และถ่ายทอดเทคโนโลยีประจ าต าบล (ศบกต.) หรือ คณะกรรมการชุมชนในเขตเทศบาลเป็นผู้รับรอง ส าหรับใน
เขตกรุงเทพมหานคร ให้ผู้น าชุมชนหรือผู้น าเกษตรกรที่ได้รับการมอบหมายจากเกษตรเขตเป็นผู้รับรอง  การลงลายมือช่ือ
ผู้รับรองต้องลงลายมือช่ือรับรองพร้อมระบุต าแหน่งต่อหน้าเจ้าหน้าที่ที่รับขึ้นทะเบียน ในวันขึ้นทะเบียนเท่านั้น    
โดยผู้รับรองจะลงลายมือช่ือในแบบไว้ล่วงหน้าไม่ได้ นอกจากนี้ต้องมีการรับรองของเกษตรกรแปลงข้างเคียงเป็น
พยาน (ภาคผนวกที่ 6 ใช้ส าหรับพื้นที่มีเอกสารสิทธ์ิ เท่านั้น) 
             12)  พื้นที่ผ่อนผันให้เข้าท าประโยชน์เป็นการชั่วคราว  ได้แก่ พื้นที่ที่ทางราชการยังมิได้ออก 
เอกสารสิทธ์ิให้เกษตรกรถือเป็นเจ้าของ  เช่น พื้นที่ทหาร พื้นที่รอบเขื่อน อ่างเก็บน้ าในความรับผิดชอบของ          
กรมชลประทาน ที่สาธารณประโยชน์ในเขตเทศบาล/สุขาภบิาล ต าบล หมู่บ้าน ฯลฯ  ผ่อนผันให้ขึ้นทะเบียนได้แต่
ต้องมีหนังสืออนุญาตจากหน่วยงานที่มีสิทธ์ิอนญุาต  อนุญาตให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์เป็นการช่ัวคราว   อย่างไร
ก็ตามหากเกษตรกรไม่มีหนังสืออนุญาตเข้าท าประโยชน์  ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะอนุกรรมการก ากับ ดูแลการ    
รับจ าน าข้าวระดับจังหวัด พิจารณาตามควรเป็นกรณีไป โดยต้องระบุช่ือเกษตรกร ระยะเวลาที่เข้าท าประโยชน์         
ซึ่งครอบคลุมการเพาะปลกูข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2  พร้อมทั้งจัดท าผังการใช้ที่ดิน ขอบเขตจ านวนพื้นที่ที่อนุญาต
ให้ชัดเจนเป็นระบบโดยเคร่ืองมือ และวิธีการที่เหมาะสมกับพื้นที่ที่เช่ือถือได้   เพื่อไม่ให้เกิดการขึ้นทะเบียน
ซ้ าซ้อน การขึ้นทะเบียนเกินพื้นที่ปลูกจริง  การอา้งสิทธ์ิ และการบุกรุกเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของรัฐโดยไม่ชอบ
ด้วยกฎหมาย  

4.2.2  พื้นที่ที่ทางราชการไม่ออกเอกสารสิทธิ์  ให้เกษตรกรรายเดิมที่ขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ 
(ข้าว ข้าวโพดเลี้ยงสัตว์ และมันส าปะหลัง) ในปี 2552/53 มีสิทธ์ิขึ้นทะเบียน โดยต้องขึ้นทะเบียนไม่เกินพื้นที่ที่เคย
ขึ้นทะเบียนใน ปี 2552/53  เท่านั้น (ไม่สามารถใช้หนังสือการรับรองการท าประโยชน์ ( ภาคผนวกที่ 6 ) มาขอใช้
สิทธ์ิการขึ้นทะเบียน ไม่รับขึ้นทะเบียนเกษตรกรรายใหม่ ที่เพาะปลูกในพื้นที่นอกเหนอืที่ทางราชการออกเอกสารสิทธิ์
หากไม่มีหนังสืออนญุาตจากหน่วยงานให้เข้าท าประโยชน์ในพื้นที่   
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ส าหรับ ภ.บ.ท. 5 หรือเอกสารการเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที่ที่ออกโดย อบต. หรือเทศบาล ไม่ถือว่าเปน็

เอกสารแสดงกรรมสิทธิใ์นที่ดนิ  เพราะมใิชเ่อกสารแสดงการครอบครองทีด่ินตามกฎหมาย ในการขึ้นทะเบียนที่
ผ่านมาพบว่ามีการใช้ใบ ภ.บ.ท. 5 มาขึ้นทะเบียนซ้อนกับเอกสารสิทธิ์  หรือแจ้งพื้นที่ปลูกเกนิจริง  ดังนั้นจะ
น ามาใช้เป็นหลกัฐานในการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2  ไม่ได้  

 

4.3  พันธุ์ข้าว 
พันธ์ุข้าวเปลือกทุกพันธ์ุเกษตรกรสามารถน ามาขึน้ทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว  ปี 2554/55 รอบที่ 2  

 

4.4  กรอบระยะเวลา 
 

กิจกรรม 
ภาคกลาง ภาคตะวันออก ภาคตะวันตก  
ภาคตะวันออกเฉยีงเหนือ ภาคเหนือ 

ภาคใต้ 

การปลูก  1 พฤศจิกายน 2554 – 30 เมษายน 2555 1 มีนาคม  –  15 มิถุนายน 2555  
การเก็บเกี่ยว  1 กุมภาพันธ์  – 31 สิงหาคม 2555 1 มิถุนายน  –  15 ตุลาคม 2555 
การขึ้นทะเบียน  4 มกราคม – 31 พฤษภาคม 2555 1 เมษายน  –  15 กรกฎาคม 2555 
การประชาคม 20 มกราคม – 15 มิถุนายน 2555 1 พฤษภาคม – 31 กรกฎาคม 2555 
การออกใบรับรอง 20 มกราคม – 30 มิถุนายน 2555 1 พฤษภาคม – 15 สิงหาคม 2555 
 มีข้อก าหนดเพิ่มเติม ดังนี ้
 (1)  เกษตรกรในพื้นที่น้ าท่วมซ้ าซาก ที่มีความจ าเป็นต้องปลูกข้าวรอบที่ 1 (นาปี) ในช่วงเดือน  
มีนาคม – เมษายน ซึ่งยังอยู่ในช่วงเวลาปลูกข้าวรอบที่ 2 ตามที่ก าหนด เพื่อหลีกเลี่ยงน้ าท่วมในฤดูฝน ให้ขึ้นทะเบียน
เข้าร่วมโครงการในรอบปีถัดไป 
  (2)  เกษตรกรที่ปลูกข้าวในสภาพดินแห้งเพื่อรอฝน โดยวิธีการหว่าน (หว่านส ารวย) หรือ หยอดข้าวแห้ง 
ถึงแม้จะปลูกขา้วในช่วงเวลาปลูกข้าวรอบที่ 2 ตามที่ก าหนด แต่จัดเป็นการปลูกข้าว รอบที่ 1 (นาปี)  ให้ขึ้นทะเบียน
เข้าร่วมโครงการในรอบปีถัดไป 
   (3)  หากพื้นที่ในจังหวัดภาคใต้ที่ปลูกข้าวรอบที่ 2 มีวันปลูกข้าวตรงกับช่วงเวลาปลูกข้าวรอบที่ 2         
ของภาคกลาง ภาคตะวันออก ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคเหนือ ให้ใช้กรอบเวลาเดียวกับภาคกลาง                     
ภาคตะวันออก ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคเหนือ  
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5. ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน  ประกอบด้วย  3 ขั้นตอนคือ 

5.1 ขั้นตอนที่ 1 การรับค าร้องขึ้นทะเบียนเกษตรกร 
5.1.1  ผู้ด าเนินการรับค าร้องขึ้นทะเบียน ได้แก่ เจ้าหน้าที่ของส านักงานเกษตรอ าเภอ ที่รับผิดชอบพืน้ที่ 

ที่ได้รับมอบหมาย ให้ปฏิบัติงานการรับขึ้นทะเบียน  และเป็นผู้มีอ านาจลงนามในช่องเจ้าหน้าที่รับขึ้นทะเบียนใน
แบบขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ป ี2554/55 รอบที่ 2 

5.1.2 วิธีการขึ้นทะเบียน  
 - เจ้าหน้าที่จะต้องชี้แจงหลักเกณฑ์ เงื่อนไข การขึ้นทะเบียน ตลอดจนปิดป้ายประกาศ และแจ้ง

ให้เกษตรกรทราบถึง ความผิดและบทลงโทษ ตามประมวลกฎหมายอาญา หากเกษตรกรแจ้งข้อมลูต่อเจ้าหน้าที่ 
และรับรองข้อมูลอันเป็นเท็จ  ให้เกษตรกรรับทราบก่อนการรับข้ึนทะเบียน (ภาคผนวกที่ 4) 

- การกรอกข้อมลู  เกษตรกรเป็นผู้กรอกข้อมูลด้วยตนเอง หรือให้บุคคลอื่นที่เกษตรกรไว้ใจเป็น
ผู้กรอกข้อมูลให้ ตามแบบขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี2554/55 รอบที่ 2  (ภาคผนวกที่ 3) ได้แก่ จ านวนพื้นที่ปลูก  
ช่ือพันธ์ุข้าวที่ปลูก ชนิดเอกสารสิทธ์ิ   

  เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการรับข้ึนทะเบียนจะกรอกข้อมูลให้เกษตรกรไม่ได้  เจ้าหน้าที่จะต้อง
อ่านทวนขอ้มูลที่ได้จดลงในแบบขึ้นทะเบียนให้เกษตรกรรับทราบ จึงให้เกษตรกรลงลายมือชื่อ หรือประทับ
ลายนิ้วมือ ต่อหน้าเจ้าหนา้ที่เพื่อรับรองความถูกต้องของข้อมูลที่ได้แจ้งไว้   ณ  วันที่รับขึ้นทะเบียนเท่านัน้จะลง
ลายมอืชื่อก่อนไม่ได้ พร้อมทั้งจะต้องมีลายมือชื่อเกษตรกรแปลงข้างเคียงที่ขอขึ้นทะเบียน และผู้น าชุมชนที่รู้ข้อมูล
ของเกษตรกรให้เปน็ผูร้ับรองข้อมูลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรด้วย 

 - กรณีปลูกข้าวหลายพันธ์ุ ให้แยกขึ้นทะเบียนเป็นแปลง  ๆแยกตามชนิดพันธ์ุ 
 -  กรณีที่คาดว่าจะเก็บเกี่ยวข้าวในแปลงไม่พร้อมกัน ให้แยกขึ้นตามระยะเวลาการปลูก การเก็บเกี่ยว  
 - กรณีมีเอกสารสิทธ์ิหลายฉบับ ให้ขึ้นทะเบียน 1 เอกสารสิทธ์ิต่อ 1 แปลงปลูก ตามชนิด และ

ระยะเวลาการปลูก การเก็บเกี่ยวพร้อมกันเป็นแปลงๆไป 
 - เจ้าหน้าที่ผู้รับขึ้นทะเบียนมอบส าเนาแบบขึ้นทะเบียนฯ ให้เกษตรกรผู้ขึ้นทะเบียนเก็บรักษา   

เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการขอใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนฯ รายแปลง  เมื่อผ่านขั้นตอนการตรวจสอบและประกาศ
ผลการรับรองการขึ้นทะเบียน ทั้งนี้ ส าเนาเอกสารที่ใช้ประกอบการขอขึ้นทะเบียนให้รับรองส าเนาถูกต้องพร้อม
เซ็นช่ือก ากับและเขียนข้อความ “ เอกสารนี้ใช้เฉพาะการขึ้นทะเบียนเกษตรกร เพื่อเข้าร่วมโครงการรับจ าน าข้าวเปลอืก 
ปี 2554/55 (รอบที่ 2) เท่านั้น ” 

 - เกษตรกรต้องเข้าร่วมประชาคม เพื่อรับการตรวจสอบข้อมูล และแสดงตนด้วยตนเองเท่านั้น 
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เอกสารประกอบ  (ให้รับรองส าเนาและน าฉบับจริงมาแสดง ) 
- บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง และส าเนา) 
- ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง และส าเนา) 
- ทะเบียนเกษตรกร (ทบก.02) 
- และหรือภาพถ่ายแปลงปลูกพืชที่ขึ้นทะเบียนพร้อมเกษตรกรผู้ขอขึ้นทะเบียนแปลงนั้น โดยผู้ขอ

ขึ้นทะเบียนจะต้องลงลายมือช่ือข้างหลังภาพ และระบุวัน เดือน ปี ที่ถ่ายภาพดังกล่าว ทั้งนี้ ความจ าเป็นในการใช้
ภาพถ่ายเป็นหลักฐานประกอบการขึ้นทะเบียน ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลตาม
สถานการณ์และสภาพพื้นที ่

- เอกสารสิทธ์ิการใช้ที่ดิน (ฉบับจริง และส าเนา)  
5.1.3  สถานที่รับขึ้นทะเบียนการปลูกขา้ว ปี 2554/55  รอบที่ 2 

-  ส านักงานเกษตรอ าเภอที่เป็นที่ตั้งของแปลงปลกู หรือ 
   -  สถานที่ที่ส านักงานเกษตรอ าเภอนัดหมาย 

กรณีเกษตรกรไม่สามารถเดินทางไปขึ้นทะเบียนตามวัน เวลา และสถานที่ที่นัดหมาย และมีความ
ประสงค์ขอขึ้นทะเบียน ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ ให้ถือเป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ประจ าส านักงานเกษตรอ าเภอ
นั้นๆ หรือ เกษตรอ าเภอเป็นผู้รับขึ้นทะเบียน แต่ต้องเดินทางมาแจ้งขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเองไม่ควรเกินวันเวลา 
ที่ส านักงานเกษตรอ าเภอนัดหมายประชาคม โดยถือเป็นหน้าที่ของเกษตรกรที่จะต้องติดตามวัน เวลา และสถานที่  
ที่ก าหนด ทั้งนี้ หากเกษตรกรมาขอขึ้นทะเบียนหลังการประชาคมโดยไม่มีเหตุอันควร  ท าให้ไม่สามารถด าเนินการ
ตรวจสอบโดยประชาคม ได้  ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลพิจารณาวิธีการตรวจสอบเกษตรกร               
รายนั้น เๆป็นการเฉพาะ  

 

5.2  ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบข้อมูลการขึ้นทะเบียน 
5.2.1  ผู้ด าเนินการตรวจสอบ  ด าเนินการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบทุกขั้นตอน               

โดยผู้ว่าราชการจังหวัดมีอ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบล ซึ่งคณะกรรมการดังกล่าวมีหน้าที่
ด าเนินการประชาคม และสุ่มตรวจสอบข้อมูลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว  ปี 2554/55  รอบที่ 2 

องค์ประกอบคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบล ประกอบด้วย 
1.1) ปลัด อบต. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก ปลัด อบต.                     เป็นประธานกรรมการ 
1.2) ก านัน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก ก านัน                   เป็นรองประธานกรรมการ 
1.3) ผู้ใหญ่บ้านเฉพาะในหมู่บ้านที่มีเกษตรกรขอขึ้นทะเบียน                เป็นกรรมการ 
1.4) เจ้าหน้าที่ ธ.ก.ส.                  เป็นกรรมการ 
1.5) นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรที่รับผิดชอบต าบล           เป็นกรรมการและเลขานุการ 
1.6) กรรมการเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม เช่น เจ้าหน้าที่ต ารวจ  เป็นต้น 
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          เขตเทศบาล องค์ประกอบของคณะกรรมการตรวจสอบประกอบด้วย ปลัดเทศบาล ผู้แทนศูนย์บริการ
และถ่ายทอดเทคโนโลยีประจ าต าบล (ศบกต.) เจ้าหน้าที่ ธกส. ประธานคณะกรรมการชุมชน เกษตรหมู่บ้าน และ
นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรรับผิดชอบต าบลเป็นกรรมการและเลขานุการ ส่วนประธานให้คณะกรรมการเป็น 
ผู้คัดเลือก และให้มีอ านาจแต่งต้ังคณะกรรมการเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม 

กรุงเทพมหานคร องค์ประกอบของคณะกรรมการตรวจสอบประกอบด้วยผู้แทนศูนย์บริการและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยีประจ าต าบล (ศบกต.) เจ้าหน้าที่ ธกส. ประธานคณะกรรมการชุมชน เกษตรหมู่บ้าน หรือ
เกษตรกรที่ได้รับมอบหมายโดยเกษตรเขต และนักวิชาการส่งเสริมการเกษตรรับผิดชอบต าบลเป็นกรรมการและ
เลขานุการ ส่วนประธานให้คณะกรรมการเป็นผู้คัดเลือก และให้เกษตรกรุงเทพมหานครเป็นผู้แต่งตั้งคณะกรรมการ
เพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม 

5.2.2 วิธีการตรวจสอบ 
5.2.2.1  ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่แนบขอขึ้นทะเบียน เช่น เอกสารแสดงตน  

เอกสารแสดงสิทธ์ิในที่ดินของเกษตรกร  เช่น เอกสารสิทธ์ิตามประมวลกฎหมายที่ดิน  หรือเอกสารสิทธ์ิที่ทาง
ราชการให้การรับรอง เช่น โฉนด (นส.4), น.ส.3, น.ส.3ก, น.ส.3ข., สปก.4-01 , ส.ค.1 ก.สน. , นค.3 ส.ท.ก. โฉนดตราจอง 
และตราจองที่ได้ท าประโยชน์ แล้ว หรือเอกสารการเช่าที่ดิน หรือหนังสืออนุญาตให้ท าประโยชน์ของผู้มีสิทธ์ิในที่ดิน 
การตรวจสอบเอกสารนอกจากการตรวจความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารสิทธ์ิในที่ดินที่มาขึ้นทะเบียนแล้วต้อง
ตรวจสอบความสัมพันธ์ของจ านวนพื้นที่ที่ท าการเกษตรที่แจ้งขึ้นทะเบียนเกษตรกร (ทบก.01) ว่ามีพื้นที่สอดคลอ้ง 
ตรงตามที่ได้เคยแจ้งไว้หรือไม่                  
    เอกสารสิทธิ์ประเภทต่างๆ  ทั้ง น.ส.1-3 , ใบเหยียบย่ า ใบจอง เป็นเอกสารสิทธิท์ี่ได้ออกให้ราษฎร
เป็นการชั่วคราวเมื่อหลายสิบปีกอ่น โดยไม่มีการออกเพิ่มเติม ประกอบกับในปัจจุบันกรมทีด่ินได้เร่งออกโฉนด
ที่ดินให้แก่ราษฎรที่ถือเอกสารต่างๆข้างต้นเป็นจ านวนมาก ดังนั้น เกษตรกรสว่นใหญ่จะน าเอกสารสิทธิ์ดังกล่าว 
ไปขอออกโฉนดที่ดิน (น.ส. 4) เมื่อเกษตรกรไปรบัโฉนดที่ดินแล้ว ส านกังานที่ดนิจะเรียกเก็บใบแสดงสิทธิ์ชั่วคราว
ข้างต้นคืน แต่บางครั้งอาจมีข้อผิดพลาดมิได้ด าเนินการเรยีกคืนเอกสารสิทธิด์ังกลา่ว ดังนั้น 

เกษตรกรจะต้องน าหลักฐานเอกสารตัวจริงพรอ้มส าเนาในการขึ้นทะเบียนทุกครั้ง  ทั้งนี้  
หากที่ดินดังกล่าวติดจ านอง  เป็นเหตุให้เกษตรกรไม่สามารถน าเอกสารตัวจริงมาแสดง ณ วันขึ้นทะเบียนได้  
ให้เกษตรกรน าสัญญาการจ านอง หรือหนังสือรับรองจากทางธนาคารหรอืสถาบันทางการเงิน ยืนยันว่าเอกสารสทิธิ์
ในที่ดินของเกษตรกรรายนั้นๆได้เก็บไว้ที่สถาบันการเงิน มาแสดงแทนเอกสารสทิธิ์ในที่ดินฉบับจริง 

อนึ่ง  เจ้าหน้าที่ผู้รับข้ึนทะเบียนต้องรูส้ภาพการครอบครองที่ดินของเกษตรกรในพื้นทีร่ับผิดชอบ 
โดยการสอบถามข้อมูลเบ้ืองต้นจากแหล่งต่างๆ เช่น ส านักงานที่ดินประจ าอ าเภอ/ต าบล ว่า พื้นทีท่ี่เกษตรกรมาขอ
ขึ้นทะเบียนมีการออกโฉนดที่ดินไปแลว้มากน้อยเพียงไร หมู่ใด ต าบลใด มีเอกสารสิทธิ์ชนิดไหน    
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หากเกษตรกรรายใดทีใ่ช้เอกสารแสดงสิทธิท์ี่นอกเหนือจากชนิดเอกสารสิทธิ์ส่วนใหญ่ ให้ต้ังข้อสังเกตเป็นกรณี
พิเศษ และด าเนินการตรวจสอบกับส านักงานที่ดนิในพืน้ที่รับผิดชอบว่าเกษตรกรได้น าเอกสารสทิธิ์ในทีด่ินมา        
ขึ้นทะเบียนซ้ าซ้อนกับโฉนดที่ดินในแปลงเดยีวกนัหรือไม่    

กรณีพื้นที่เช่า เจ้าหน้าที่ควรให้ความส าคัญในการตรวจสอบโดยละเอียดว่ามีการขึ้นทะเบียน
ซ้ าซ้อนกับเจ้าของพ้ืนที่นั้นๆหรือไม่ โดยเฉพาะอย่างย่ิงเกษตรกรที่ไม่มีเอกสารสัญญาเช่าที่ดิน แต่ใช้ใบรับรอง
แนบเป็นหลักฐานการขึ้นทะเบียน และส าเนาโฉนดที่ดินมาแสดง ทั้งนี้เกษตรกรผู้เช่าต้องระบุ ช่ือ-สกุล ของผู้ให้เช่า 
และสามารถระบุที่ตั้งแปลง ช่ือเกษตรกรแปลงข้างเคียง อ้างอิงได้ เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 

5.2.2.2   การประชาคม การท าประชาคมการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว  หมายถึง         
การประชุมกลุ่มเกษตรกรในหมู่บ้านที่มีส่วนได้สว่นเสียในการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2 
เพื่อให้ชุมชน ยืนยันรับรองข้อมูลการขึ้นทะเบียนของเกษตรกรแต่ละรายว่า ได้เพาะปลูกข้าวตามชนิด และจ านวน
พื้นที่ที่แจ้งจริง ควรจัดท าประชาคม กลุ่มย่อยกลุม่ละ 5-10 คน และให้เกษตรกรตรวจสอบลงลายมือชื่อรับรอง
กันเองภายในกลุม่  (ภาคผนวกที่ 8) แล้วจึงให้คณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลเป็นผู้ด าเนินการท าประชาคมใน
ภาพรวมพร้อมทั้ง   มีการบันทึกการประชุมประชาคมทุกครั้ง มีขั้นตอน (ภาคผนวกที่ 7) ดังนี ้
      1. ปิดประกาศรายชื่อ ผู้ขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2 ที่ได้
ตรวจสอบเอกสาร และคุณสมบัติเบื้องต้น ที่มีสิทธ์ิเข้าร่วมประชาคม  ณ สถานที่ที่เกษตรกรจะสามารถตรวจสอบ
รายช่ือตนเองได้  เพื่อแจ้งวัน  เวลา  และสถานที่ทีจ่ะจัดท าประชาคม พร้อมทั้งประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรทราบโดย
ทั่วกัน ทั้งนี้ รายช่ือดังกล่าวสามารถเรียกพิมพ์จากระบบสารสนเทศการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ 
   2. ก่อนเริ่มประชาคม ในที่ประชุมประชาคม เจ้าหน้าที่ผู้ด าเนินการจะต้อง ช้ีแจง  
ท าความเข้าใจให้เกษตรกรทั้งหมดรับทราบความส าคัญของการประชาคม  การรับรองข้อมูลการขึ้นทะเบียน 
เกษตรกรแต่ละราย หากเกษตรกรรับรองข้อมูลการขึ้นทะเบียนรายที่แจ้งเท็จถือว่าเกษตรกรในที่ประชาคมสมรู้ร่วมคิด 
ร่วมแจ้งข้อมูลอันเป็นเท็จต่อทางราชการ ท าให้ราชการได้รับความเสียหาย มีความผิดตามกฎหมายอาญา 
(ภาคผนวกที ่4) 

3. ด าเนินการประชาคม ให้เกษตรกรในที่ประชุมประชาคมตรวจสอบรับรองสิทธ์ิ 
จ านวนพื้นที่  และพันธ์ุข้าวที่เกษตรกรแต่ละรายแจ้งขึ้นทะเบียน เพื่อรับรอง หรือคัดค้าน  

3.1) จัดท าบัญชีรายชื่อเกษตรกรที่ผ่านและไม่ผ่านการท าประชาคม  ตามมตขิองที่
ประชุมประชาคม และให้ปิดประกาศผลการท าประชาคม ณ สถานที่ประชุมประชาคม เพื่อให้เกษตรกรตรวจสอบ
ข้อมูลผู้ผ่านประชาคมโดยละเอียด ทั้งนี ้ส านักงานเกษตรอ าเภอควรแจ้งวิธีการ ช่องทางและก าหนดระยะเวลาการ
ร้องเรียน และคัดค้านเกษตรกรรายที่แจ้งขึ้นทะเบียนไม่ตรงตามความเป็นจริง เช่น ทางไปรษณีย์ ทางโทรศัพท์ ฯลฯ    
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ตามที่ส านักงานเกษตรอ าเภอก าหนด ให้เกษตรกรทราบโดยทั่วกัน ทั้งนี้ ผลการประชาคมต้องผ่านการรับรองจาก
คณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบล ตามแบบรับรองผลการประชาคม  (ภาคผนวกที่ 9) หากเกษตรกรไม่มา
ประชาคมให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลพิจารณาว่าวิธีการในการตรวจสอบเกษตรกร
รายนั้นๆเป็นการเฉพาะ 

3.2) การตรวจสอบพื้นที่จริง การตรวจสอบพื้นที่จริง หมายถึง การตรวจสอบพื้นที่ 
ของเกษตรกรหลังการท าประชาคมเพื่อรับรองผลการประชาคมนั้น ๆ โดยแยกเป็น 2 กรณี  ดังนี้ 

    3.2.1)  กรณีที่ประชาคมแล้วไม่มีการคัดค้าน   ให้คณะกรรมการสุ่มเกษตรกรที่จะ

ได้รับการตรวจสอบโดยเปิดเผยในวันที่ท าประชาคม จ านวนร้อยละ 10 ของรายช่ือเกษตรกรที่ท าประชาคม พร้อมทั้ง

นัดหมายลงตรวจสอบพื้นที่ที่ได้รับการสุ่ม  หากตรวจสอบพื้นที่จริงแล้วพบว่าเกินกว่าร้อยละ 50 ของจ านวนรายช่ือ

ที่สุ่มไม่เป็นไปตามที่เกษตรกรแจ้งในแบบขึ้นทะเบียน คณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลจะต้องยกเลิก         

การประชาคมที่ด าเนินการไปแล้ว และท าประชาคมใหม่ทั้งหมด โดยน าไปต่อท้ายแผนการประชาคมของอ าเภอ 

ที่วางไว้   

3.2.2)  กรณีที่ประชาคมแล้วมีการคัดค้าน ให้คณะกรรมการฯ ตรวจสอบรายที่ถูก
คัดค้านทุกราย ส าหรับรายที่ไม่ถูกคัดค้านให้คณะกรรมการสุ่มตรวจพื้นที่จริง จ านวนร้อยละ 10 ของรายช่ือเกษตรกรที่ท า
ประชาคมที่ไมถู่กคัดคา้น จ านวนแปลงทีจ่ะสุ่มตรวจให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการตรวจสอบฯ  

3.2.3)  การรับรองการขึ้นทะเบียน  เจ้าหน้าที่รับขึ้นทะเบียนส่งแบบขึ้นทะเบียน
เกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ ที่ได้ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องตามกระบวนการการตรวจสอบทุกขั้นตอนแก ่
เกษตรอ าเภอ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย (ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่ที่รับขึ้นทะเบียน) ตรวจสอบความถูกตอ้งของข้อมลู 
อีกครั้ง และลงลายมือช่ือในช่องเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบข้อมลู ก่อนบันทึกขอ้มลูลงในระบบสารสนเทศ  

อย่างไรก็ตามหากคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลไม่สามารถด าเนินการประชาคมได้ทัน
ก่อนการเก็บเกี่ยวของเกษตรกรบางราย เนื่องจากแผนการท าประชาคมเลยก าหนดการเก็บเกี่ยว  แต่มีข้อบ่งช้ี 
ว่าเกษตรกรรายนั้นๆมีการปลูกข้าวตามเงื่อนไขระยะเวลาที่ก าหนดในการรับขึ้นทะเบียนจริง  ให้อยู่ในดุลยพินิจ
ของคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลว่าเกษตรกรรายนั้นๆ มีคุณสมบัติสามารถผ่านประชาคมโดยอนุโลม
หรือไม่ 

ในกรณีที่เกษตรกร บางรายขึ้นทะเบียนหลังจากที่ได้ด าเนินการประชาคมในพื้นที่ไปแล้ว 
หรือไม่มาแสดงตนในที่ประชุมประชาคม  ตามวันเวลาที่คณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลก าหนด โดยไม่มีเหตุ
อันควร ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบล พิจารณาว่าเกษตรกรรายนั้นๆมีเจตนา
หลีกเลี่ยงการตรวจสอบโดยการประชาคมหรือไม่  เพื่อพิจารณาสิทธ์ิการขึ้นทะเบียนและการออกใบรับรองผลการ
ขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 (รอบที่ 2)   
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5.2.3 สถานที่ประชาคม 

การประชาคม ตามที่ส านักงานเกษตรอ าเภอที่ตั้งของแปลงปลูกเป็นผู้ก าหนด  
5.3  ขั้นตอนที่ 3 การออกใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกขา้ว ปี 2554/55 (รอบที่ 2) 

5.3.1  การจัดพิมพ์ใบรับรอง  สามารถจัดพิมพ์ใบรับรองได้เพียงครั้งเดียวต่อหนึ่งแปลงปลูก ดังนั้น
ก่อนจัดพิมพ์ใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 รอบที่ 2 ส านักงานเกษตรอ าเภอที่ตั้งของ
แปลงปลูก จะต้องตรวจสอบข้อมูลความถกูต้อง ก่อนการพิมพ์ใบรับรองฯ 
                     5.3.2  วิธีการออกใบรับรองผลการขึน้ทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 (รอบที่ 2)  
 5.3.2.1  การลงนามในใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 (รอบที่ 2)  
ลงนามในใบรับรองฯ ทั้งต้นฉบับ และส าเนา  ดังนี้ 

  1)  เกษตรอ าเภอ หรือ ผู้รักษาราชการแทนเกษตรอ าเภอลงนามในฐานะผู้ออกใบรับรองฯ 
2) ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่/ผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามในฐานะผู้รับรองข้อมลู 
3)  เกษตรกรลงนาม ในฐานะผู้รับรองผลผลิต และรับใบรับรอง 
เขตเทศบาล  
การน าส่งใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 (รอบที่ 2)   เพื่อให้

ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามในฐานะผู้รับรองข้อมลู จะต้องท าหนังสือน าส่งให้
ถูกต้องตามระเบียบ เพราะใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนถือเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการ 

กรุงเทพมหานคร 
การน าส่งใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 (รอบที่ 2) เพื่อให้

ประธานคณะกรรมการตรวจสอบระดับแขวง/ผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามในฐานะผู้รับรองข้อมลู จะต้องท า
หนังสือน าส่งให้ถูกต้องตามระเบียบ เพราะใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนถือเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการ 

5.3.2.2  หลักฐานการขอรับใบรับรอง ฯ เกษตรกรต้องน าหลักฐานแสดงตนและส าเนาแบบ 
ขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55  รอบที่ 2  มาแจ้งความจ านงเข้าร่วมโครงการตามนโยบายรัฐ และรับ
ใบรับรอง ด้วยตนเอง โดยเกษตรกรต้องตรวจสอบความถูกตอ้งของข้อความในใบรับรองฯ และลงลายมือช่ือ พร้อม
วัน เดือน ปี ที่มาขอรับใบรับรอง ฯ ลงบนต้นฉบับและส าเนา ตลอดจนบัญชีรับจ่ายใบรับรอง ฯ เพื่อยืนยันว่า
เกษตรกรได้ตรวจสอบข้อมูลความถูกตอ้งและรับใบรับรองเรียบร้อยแล้ว    

5.3.3  การแก้ไขข้อมูลที่คลาดเคลื่อน 
- กรณีที่เกษตรกรท าใบรับรองหาย ให้เกษตรกร แจ้งความที่สถานีต ารวจและน าใบแจ้งความ    

มาย่ืนพร้อมเขียนค าร้องขอส าเนาใบรับรอง ฯ (ภาคผนวกที่ 10) จากส านักงานเกษตรอ าเภอที่ขอขึ้นทะเบียน       
โดยผู้มีสิทธ์ิลงนามในใบรับรอง ฯ จะต้องรับรองส าเนา ดังกล่าว 
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           - การขอเปลี่ยนแปลงช่ือผู้ขึ้นทะเบียน กรณีเสียชีวิต เจ็บป่วย ต้องโทษติดคุก ไปต่างประเทศ   
หากเกษตรกรผ่านการประชาคมแล้ว แต่ยังไม่ได้มารับใบรับรอง ฯ หรือเกษตรกรได้รับใบรับรอง ฯ แล้ว  บุคคล
ในครอบครัวมีความประสงค์ขอใช้สิทธ์ิ  ต้องเขียนค าร้องขอเปลี่ยนแปลงช่ือ (ภาคผนวกที่ 11)  เพื่อขอรับสิทธ์ิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้  

1.ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้เสียชีวิต หรือใบแสดงว่าต้องโทษ หรือใบแสดงว่า               
ผู้ขึ้นทะเบียนไปต่างประเทศ  ใบรับรองแพทย์ ฯลฯ ตามแต่กรณี เป็นต้น 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอใช้สิทธ์ิแทน 
   3. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอใช้สิทธ์ิแทน 
   4. ใบมอบอ านาจ  
 

ทั้งนี้ ให้ก านัน/ผู้ใหญ่บ้านหรือบุคคลอื่นที่เช่ือถือได้ลงนามเป็นพยานในแบบค าร้องดังกล่าว  
เพื่อยืนยันว่าบุคคลนั้นเป็นเกษตรกรที่อยู่ในครัวเรือนเดียวกับผู้เสียชีวิต และมาขอใช้สิทธ์ิแทน  ทั้งนี้ บุคคล 
ในครอบครัวที่มาขอเปลี่ยนแปลงฐานข้อมูลตอ้งเป็นสามี หรือ ภรรยา หรือ บุตรที่ถูกต้องตามกฎหมายของ
ผู้เสียชีวิต หากไม่มีบุคคลดังกลา่วภายในครอบครัว ให้บิดา หรือมารดาของผู้เสียชีวิตเป็นผู้ขอใช้สิทธ์ิแทน  ยกเว้น  
ไม่มีบุคคลที่กล่าวอ้างถึงข้างต้น ให้ญาติ พี่น้องที่ท ากินร่วมกันอยู่ในครัวเรือนเดียวกับผู้เสียชีวิตเพียงบุคคลเดียว
เป็นผู้ขอใช้สิทธ์ิแทนและให้ส านักงานเกษตรอ าเภอท าการแก้ไขข้อมูลตามแบบค าร้องในระบบสารสนเทศต่อไป  

- ข้อมูลที่มิใช่สาระส าคัญ เช่น การสะกดช่ือ-สกุล ค าน าหน้า   เป็นต้น ให้เกษตรกร  
ย่ืนแบบค าร้องขอแก้ไขข้อมลูที่ไม่มีผลกับวงเงิน (ภาคผนวกที่ 12) และให้ส านักงานเกษตรอ าเภอที่ขึ้นทะเบียน
แก้ไขในระบบสารสนเทศ ต่อไป 

- ข้อมูลที่เป็นสาระส าคัญ จ านวนพื้นที่ปลูก พันธุ์ข้าวที่ขอขึ้นทะเบียน วันที่เพาะปลูก  
วันที่ที่คาดว่าจะเก็บเกี่ยว ให้เกษตรกรย่ืนแบบค าร้องขอแก้ไขข้อมูลที่มีผลกับวงเงิน (ภาคผนวกที่ 13)  และให้
คณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบลเป็นผู้พิจารณาตรวจสอบตามความเหมาะสมแล้วจึงให้ส านักงานเกษตรอ าเภอ       
ที่ขึ้นทะเบียนแก้ไขในระบบสารสนเทศต่อไป  

5.3.4 สถานทีอ่อกใบรับรองผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี 2554/55 (รอบที่ 2)  
                          ส านักงานเกษตรอ าเภอที่ตั้งแปลงปลูก หรือสถานที่ทางส านักงานเกษตรอ าเภอก าหนด  

 

6. มาตรการลงโทษ 
หากคณะกรรมการตรวจสอบระดับต าบล พบว่าข้อมูลในแบบขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว    

ปี 2554/55  รอบที่ 2  มีข้อมูลไม่ตรงตามความเป็นจริง ให้คณะกรรมการ ฯ  แจ้งเกษตรกรให้มาช้ีแจงเหตุผลในการแจ้ง
ข้อมูลไม่ตรงกับความเป็นจริง  เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจสอบ ฯ  หากพบว่าเกษตรกรมีเจตนาให้ 
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ข้อมูลอันเป็นเท็จ ให้ยกเลิกการออกใบรับรอง   การเพิกถอนสิทธ์ิการเข้าร่วมโครงการตามนโยบายของรัฐที่เกี่ยวกับ
การเพาะปลูกข้าว ปี2554/55 รอบที่ 2ในทุกกรณี (ภาคผนวกที่  14 )   ส าหรับการด าเนินการตามกฎหมายให้อยู่ใน
ดุลยพินิจต่อคณะอนุกรรมการก ากับ ดูแลการรับจ าน าข้าวระดับจังหวัด พิจารณาตามแต่กรณี   

 

------------------------------------ 
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